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Digitalizacao

Esse servico, visa atender o DECRETO N2 10.278, DE 18 DE MARCO DE 2020 (link para :
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ At02019-2022/2020/Decreto/D10278.htm) , que autoriza a
digitalizacdo dos documentos pelo préprio cliente.

O documento deve ser digitalizado colorido e com 300DPI e alguns metadados definidos no
decreto devem ser informados pelo cliente para que a Central RTDPJ possa gerar o arquivo
assinado contendo esses metadados.

Para assinar o documento, é necessario um Certificado Digital padrdo ICP-Brasil.

Digitalizacao + Pedido de Registro

Os clientes possuem o acesso ao Servico através do menu Servicos > Digitalizacdo + Pedido de
Registro.

O pedido chega para analise do cartério apds o cliente assinar o arquivo, pois é nesse
momento que a Central inclui os metadados preenchidos pelo cliente nas propriedades do PDF
assinado.

O documento possui na Ultima pagina, a seguinte declaragdo junto ao rodapé da pagina, que
responde como requerimento para o documento enviado.

“Nome/Razéo social, CPF/CNPJ declara para fins de registro que o presente documento em
papel foi digitalizado nos termos da Lei n2 12.682/2012, tendo sido cumprido todos os
requisitos legais”
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Verificagao dos Metadados

E possivel verificar esses metadados, conforme solicitados no Decreto, diretamente no ADOBE
READER por exemplo, como mostrado a seguir.

Abra o arquivo no ADOBE PDF READER

No menu ARQUIVO selecione a op¢ao PROPRIEDADES

itar  Visualizar Janela Ajuda
= Abrir.. Ctrl+0
Eg Abrir PDFs da Gltima sessdo novamente
Criar PDF
|
Salvar como... Shift+Ctrl+5S
Converta para Word, Excel ou PowerPoint =

Salvar como texto...

Compactar arquivo
Protegido por senha

m Compartilhar arquivo

Fechar arquivo Ctri+W
Propriedades... é/ G E
a Imprimir.., Ctrl+P

Clique na aba “PERSONALIZADQO” para ter acesso aos metadados incluidos no arquivo

Propriedades do documento |
\.ran_gado_
Propriedades personalizadas
Nome: ‘ Adicionar
Valor: 1 Excluir
Nome Valor e
Titulo titule
Tipo decumental Cédula de Crédito = Cédula de Crédite 3 Exportagde
Responsavel digitalizagéo responsavel
Local digitalizagio RIC DE JANEIRC/RJ
ldentificader do documento identificadaor
Hash (checksum) da imagem Gdcdfch] Befbbbc03e536fBcaalaTil
Data digitalizagéo 01/01/2020
Autor autor ¥
L4 >

N E possivel adicionar propriedades personalizadas a este documento. Cada
'k' ) propriedade personalizada requer um neme exclusive, que deve ser um dos
dJ nomes de propriedade padrdo Trtule, Autor, Assunte, Palavras-chave, Criador,
Produtor, Data de criagdc, Data de modificacde e Capturade,

oK Cancelar




