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Notificacao extrajudicial

1) Acesse a Central e a partir do menu SERVICOS selecione a opg¢do ENVIO DE
NOTIFICACAO

& INICIO 8 SERVICOS

& INiCIo

2) Caso vocé ndo seja o remetente da Notificagdo, altere os dados, clicando sobre o botdo
“Alterar remetente”

o Identificagdo 2  Recbo

Remetente
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3) A notificacdo deve ter pelo menos 1 destinatario, e também pode ser enviada para
mais de 1 destinatario. Para inclui-los, basta preencher os dados obrigatérios e clicar
no botdo ADICIONAR DESTINATARIO. Repita esse passo para cada destinatario da
Notificagdo que serd enviada.

Destinatarios Destinatérios da notificacdo Cartério

Nenhum destinatario adicionado

Adicione destinatérios

CPF/CNP] Nome

/ CEP Endereco Namero

Complemento Bairro Cidade UF

Selecione b

ﬁ\ + Adicionar destinatério

4) Anexe o documento da Notificagdo
a. O documento deve ser um arquivo PDF

5) Se o documento ja estiver com pelo menos 1 assinatura eletrénica, ja é possivel
Avancar e concluir o pedido. A Central RTDPJ-SP criara 1 pedido com o protocolo
informado no recibo apds clicar em Avancar. Ai é s6 aguardar que o cartdrio que
recepcionara o documento analise e lhe informe o orgamento.

Vocé sera informado por um e-mail quando o orcamento for informado pelo cartério.

Selecione docurmenta para notificacio Escolher arquives | Nenhum arquivo selecionado
Assinaturas @ ClientArguive.pdf possui 4 assinatura(s) /

CPF Nome E-mail Ordem

Nenhuma assinatura adicionada
Adicione todas as pessoas que deverdo assinar o documento
CPF/CNP|

Nome E-mail

+ Adicionar assinatura
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6) Se o documento ndo possuir ao menos 1 assinatura eletronica valida, serd

preciso preencher os dados da pessoa que deve assinar o documento e clique em
+ADICIONAR ASSINATURA para incluir essa pessoa a lista.

OBS: Essa assinatura NAO é da pessoa/empresa que sera notificada. Trata-se da

assinatura digital no arquivo para comprovacao da autentiicidade de quem esta
enviando a notificacao.

Selecione documento para notificacdo Nenhum arquive selecionado
Assinaturas 119768_20190718_2via.pdf possui 0 assinatura(s) ﬂ
CPF Nome E-mail Ordem
Nenhuma assinatura adicionada
Adicione todas as pessoas que deverdo assinar o documento
N CPF/CNPJ
Nome E-mail
Assinaturas (3 119768_20190718_2via.pdf possui 0 assinatura(s) [ # |

CPF Nome

E-mail Ordem

Adicione todas as pessoas que deverao assinar o documento

CPF/CNP) | ‘

Nome | ‘ E-mail
+ Adicionar assinatura

7) Apos preencher os dados da pessoa que assinara o documento, basta clicar em
AVANCAR para concluir seu pedido de Envio de Notificagdo.
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8) Sera exibido o comprovante do pedido

9) Nesse caso, a Central criard 2 pedidos que podem ser acompanhados pelo menu
SERVICOS > MEUS PROTOCOLOS. Um dos pedidos sera a notificagdo, porém este estara
AGUARDANDO COLETA DE ASSINATURAS e o outro pedido sera apenas para realizar
essa coleta de assinatura para o documento que foi anexado (e que ndo esta assinado)
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10) O pedido para coleta de assinatura ja podera ser pago. A notificacdo ndo serd analisada
até que a assinatura seja realizada no documento.
a. Apods o pagamento, o documento fica disponivel para ser assinado no acesso
do usudrio que foi indicado para assinar o documento através do menu
SERVICOS > ASSINATURA DE DOCUMENTOS
b. O certificado precisa ser padrao ICP-Brasil

& SERVICOS

[ ASSINA

£ ASSINATURA DE DOCUMENTOS - ETAPA 1 DE 2

° Assinatura &

Selecione o documento para assinatura

Documento Protocolo Solicitante

‘::’-laDD‘.A.' nioad “] 2019070209533298

{"-‘- — ) 2019070209532826

11) Apds a assinatura do documento, ele sera automaticamente anexado ao pedido de
envio de notificacdo que esta aguardando a(s) assinatura(s) e serda encaminhado para o
cartério para analise do documento e informacdo do orcamento.

12) A Central enviard um e-mail para vocé quando o orcamento estiver disponivel para
pagamento



